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Na osnovu ¢lana 29. Uredbe sa zakonskom snagom o Ustanovama (“Sluzbeni list R BiH” br.: 6/92,
8/93113/94), ¢lana 5. Pravilnika o radu, te Odluke o raspisivanju javnog konkursa za radno mjesto
Strucni sardnik za pravne, kadrovske poslove i javne nabavke, br. 98-U0/23, direktor JU “Centar
za kulturu i turizam™ Cazin raspisuje

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

Opis pozicije:
Pozicija 1. Strucni saradnik za pravne, kadrovske poslove i javne nabavke............... 1 izvrsilac
Mjesto rada JU ,.Centar za kulturu i turizam* Cazin, radno vrijeme 40 sati sedmicno.

Opis poslova:

- Odgovoran je za rad administracije;

- Obavlja pravne, kadrovske i opée poslove;

- Pruza stru¢nu pomo¢ radnicima iz oblasti njihovih prava i obaveza;

- Vodi personalnu dokumentaciju i evidenciju radnika;

- Obavlja poslove na izradi i primjeni op¢ih akata;

- Organizuje i priprema materijale (obavljanje sekretarskih poslova) za Upravni i Nadzorni
odbor, te Komisiju za javne nabavke;

- Blagovremeno izraduje i realizira ugovore, rjeSenja, odluke, zakljucke i druge
pojedinacne akte iz djelokruga rada organa upravljanja i rukovodenja;

- Obavlja poslove na pripremi i izradi planova i izvjestaja vezanih za obavljanje
djelatnosti:

- Vodi evidenciju o prisutnosti na radnom mjestu;

- Ucestvuje u edukativnim seminarima i simpozijima iz oblasti prava i javnih nabavki;

- Zastupa Ustanovu (po ovlastenju direktora) pred izvr$nim i pravosudnim organima;

- Izvriava sve poslove vezane za javne nabavke;

- Prati potronju robe na osnovu ugovora o javnim nabavkama;

- Brine o finansijsko — materijalnim sredstvima;

- Obavlja i druge poslove iz nadleznosti Odsjeka, po nalogu Sefa odsjeka, odnosno

Direktora.

Posebni uvjeti:

VSS, VII stepen stru¢ne spreme ili diploma visokog obrazovanja prvog, drugog ili treceg ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja, pravnog smjera, najmanje 1 godina radnog iskustva u struci,
poznavanje rada na ratunaru

Opéi uslovi:
- da su drzavljani Bosne i Hercegovine:
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da su stariji od 18 godina i zdravstveno sposobani za obavljanje poslova

za koje se kandiduju;

da nisu otpusteni iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo

kojem nivou vlasti Bosne i Hercegovine u periodu od tri godine prije

objavljivanja konkursa;

da nisu pod optuznicom Medunarodnog suda za ratne zlo¢ine u bivsoj J ugoslaviji (¢lan IX
1. Ustava Bosne i Hercegovine);

- da nisu osudivani za krivi¢no djelo, niti se protiv njih vodi krivi¢ni postupak.
111
Uz obaveznu potpisanu prijavu kandidati su duzni dostaviti slijedece dokaze (orginal ili ovjerene
kopije ne starije od Sest mjeseci):
- kraca biografija sa obaveznom adresom, e-mail adresom i brojem telefona
- uvjerenje o radnom iskustvu
- diplomu o0 zavrienoj stru¢noj spremi
- uvjerenje o drzavljanstvu
- izvod iz mati¢ne knjige rodenih
- izjavu da nije obuhvacden ¢lanom IX stav (1) Ustava Bosne i Hercegovine
- izjavu da nisu otpusteni iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou

vlasti Bosne i Hercegovine u periodu od tri godine prije objavljivanja konkursa
- dokaz o poznavanju rada na racunaru.

Kandidati koji budu izabrani duzni su dostaviti nakon izbora slijede¢e dokumente:
- uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi krivi¢ni postupak, odnosno da nije osudivan za krivi¢no
djelo koje po zakonu predstavlja smetnju za zasnivanje radnog odnosa

- uvjerenje da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova za koje se kandiduje, tj. ljekarsko
uvjerenje.
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Neblagovremene i nepotpune prijave, prijave kandidata koji ne ispunjavaju uvjete ovog oglasa.
kao i kopije trazene dokumentacije koje nisu ovjerene, nece se uzeti u razmatranje. Kandidati koji
ispunjavaju uvjete oglasa bit ¢e pozvani na pismeni dio ispita putem obavijesti koja ¢e biti
dostavljena na na e-mail.

Prijave sa dokumentacijom dostaviti li¢no ili putem poste na adresu:
JU “Centar za kulturu i turizam” Cazin

Trg prvog predsjednika PredsjedniStva RBiH Alije Izetbegovi¢a bb
77220 Cazin

sa naznakom: “NE OTVARAJ — PRIJAVA NA JAVNI OGLAS”.

Rok za podnoSenje prijava je 8 dana od dana objavljiy dnevnim novinama.
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